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RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA PEDIDO OU REVISAO DE BOLSA EDUCACIONAL

e Todos os documentos abaixo listados devem ser apresentados para andlise da renda familiar.

1. Defini¢do do nucleo familiar

e Alunos do turno diurno: Apresentar os documentos de todos os moradores do mesmo

domicilio, conforme previsto no item 4 do Regulamento de Bolsas Educacionais, inclusive os
menores de idade.

e Alunos do turno noturno: Apresentar os documentos do proprio aluno (quando maior de

idade) e de seu conjuge, se houver, desde que comprovem documentalmente que provém
seu proprio sustento e/ou possuem vinculo conjugal (com ou sem alteracdo formal de estado
civil).

e Alunos do turno noturno menores de idade: observar o disposto no item 7.3 do Regulamento

de Bolsas Educacionais.

2. Documentos obrigatérios para todos os componentes do nucleo familiar:
2.1 Cépia da ultima conta de energia elétrica (anexar na tela OUTROS DOCUMENTOQOS, apds o
cadastro dos componentes familiares).
e Alunos do diurno: caso a conta ndo esteja em nome de um dos componentes do nucleo
familiar (ex.: pai, mde ou aluno), apresentar justificativa acompanhada da declaragdo de

residéncia (modelo disponivel em https://www.liberato.com.br/tesouraria), além de uma

conta diversa em nome de um dos responsaveis (dgua, internet, telefone, crediario, cartdo
de crédito, banco etc.). Se a conta estiver em nome do proprietario do imével, apresentar
também contrato de aluguel assinado.

¢ Alunos do noturno: caso a conta ndo esteja em nome do aluno ou do conjuge, apresentar

declaracdo de residéncia (modelo disponivel em https://www.liberato.com.br/tesouraria),

além de uma conta diversa em nome do aluno (agua, internet, telefone, credidrio, cartdo de
crédito, banco etc.). Se a conta estiver em nome do proprietdrio do imével, apresentar

também contrato de aluguel assinado.
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Atengdo: a conta de energia elétrica é documento obrigatdério em todos os casos, ainda que nao
esteja no nome da familia e/ou do aluno. A apresentacdo deve ser feita com a conta aberta e

completa, constando inclusive o consumo.

2.2 Menores de idade
o Certiddo de nascimento de todos os menores de idade (anexar na tela OUTROS
DOCUMENTOS, apds o cadastro dos componentes familiares).
e (Cada certidao deve ser enviada em arquivo separado.
e 0O nome do arquivo deve seguir o padrdo: CERTIDAO DE NASCIMENTO — Nome do menor.
Exemplo: CERTIDAO DE NASCIMENTO — Fulano de Tal.

2.3 Maiores de idade (anexar no cadastro de cada componente familiar)
2.3.1 Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF):
e Declarante: apresentar cépia de todas as paginas da declaracdo atualizada, acompanhada do
recibo de entrega a Receita Federal.
e Isento: apresentar comprovante de inexisténcia de declaragdo na base de dados da Receita

Federal (orientagdes em https://www.liberato.com.br/tesouraria).

2.3.2 Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS):
e Documento obrigatério para todos os membros da familia, incluindo empresarios,
aposentados, donas de casa, desempregados, servidores publicos, autbnomos, entre outros.

e OrientacOes para obtencdo disponiveis em: https://www.liberato.com.br/tesouraria.

¢ Caso ndo seja possivel emitir online, o documento pode ser solicitado presencialmente em
uma agéncia do INSS. Para isso, é necessario agendamento prévio pelo nimero 135.
2.3.3 Declaragdo de Beneficiario do INSS:
e Documento disponivel no portal MEU INSS (orientacdes em

https://www.liberato.com.br/tesouraria).

¢ Caso ndo seja possivel emitir online, o documento pode ser solicitado presencialmente em
uma agéncia do INSS. Para isso, é necessario agendamento prévio pelo nimero 135.
2.3.4 DARMM - Declaragao de Atividades e Rendimentos Médios Mensais:
e Declaracdo de Atividades e Rendimentos Mensais Médios (modelo disponivel em

https://www.liberato.com.br/tesouraria);
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DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS CONFORME ENQUADRAMENTO DO COMPONENTE
FAMILIAR:

3. Rendimentos:

3.1 Trabalhadores assalariados:

Copia dos 3 (trés) ultimos contracheques ou recibos mensais de pagamento. Nao apresentar
contracheque de adiantamento,13° saldrio ou férias.
Ndo serdo aceitos prints de aplicativos bancdrios em substituicdo aos

contracheques/extratos.

3.2 Aposentados, Pensionistas ou Beneficidrios de Regimes Préprios de Previdéncias Sociais e INSS:

Apresentar extrato/demonstrativo de créditos (equivalente a contracheques).

3.3 Profissionais liberais, autbnomos, outros:

Declaracdo de Rendimentos (DECORE) conforme resolucdo CFC n? 1.492/2015, original,
referente aos ultimos 3 (trés) meses, incluindo PRO-LABORE e distribuicdo de Lucros, se
houver.

Pode ser substituida pela Declaracdo de Atividades e Rendimentos Mensais Médios
(DARMM), acompanhada de comprovantes adicionais, desde que o requerente ndo exerca
profissdo regulamentada que exija registro em drgdo de classe especifico.

Exemplos de profissdes regulamentadas e, portanto, obrigatdria a apresentacdo de DECORE:
Advogados (OAB — Ordem dos Advogados do Brasil); Dentistas, Psicologos e demais
profissionais da saude; Engenheiros (CREA — Conselho Regional de Engenharia e Agronomia);
Contadores (CRC — Conselho Regional de Contabilidade); outras atividades regulamentadas

por conselhos profissionais.
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3.4 Rendimentos declarados em Imposto de Renda (quando houver):
e Apresentar a DIRPF completa (todas as paginas), acompanhada do recibo de entrega,
conforme ITEM 2.3.1.
o Serdo considerados os valores de rendimentos de capital, aplicagcdes financeiras, lucros,
dividendos, juros sobre capital préprio (JCP), PLR e outros rendimentos que constem na

declaracdo apresentada.

4. Empresarios:

4.1 Lucro Real ou Presumido: Apresentar:

e DRE (Demonstrativo de Resultado do Exercicio) do exercicio vigente (resultado parcial) e do
exercicio anterior, ambos assinados por profissional credenciado junto ao CRC;

e Balanco Patrimonial do exercicio anterior, assinado por profissional credenciado;

e Contrato Social consolidado e suas alteracdes;

e Declaracdo de Rendimentos (DECORE) referente aos ultimos 3 meses, incluindo pré-labore e
distribuicdo de lucros, salvo quando ja houver DRE atualizado acompanhado das informagdes
de pré-labore constantes no extrato do CNIS, hipétese em que a exigéncia do DECORE podera

ser dispensada.

4.2 Simples Nacional: Apresentar:

e PGDAS do ultimo més enviado a RFB (més vigente no exercicio);

e DRE (Demonstrativo de Resultado do Exercicio) do exercicio vigente (resultado parcial) e do
exercicio anterior, ambos assinados por profissional credenciado junto ao CRC;

e Balanco Patrimonial do exercicio anterior, assinado por profissional credenciado;

e Contrato Social consolidado e suas alteracdes;

e Declaracdo de Rendimentos (DECORE) referente aos ultimos 3 meses, incluindo pré-labore e
distribuicdo de lucros, salvo quando ja houver DRE atualizado acompanhado das informagdes
de pro-labore constantes no extrato do CNIS, hipdtese em que a exigéncia do DECORE podera

ser dispensada.
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4.3 MEI: Apresentar:
e Declaracdo de Atividades e Rendimentos Mensais Médios (modelo disponivel em

https://www.liberato.com.br/tesouraria);

e Recibo de entrega da DASN-SIMEI enviado a Receita Federal do Brasil. Se a declaracdo foi
retificada, é necessdrio apresentar tanto a declaracdo original quanto as retificadas. Além
disso, deve ser fornecida uma explicacdo das razGes que levaram a(s) eventual(is)
retificacdo(Bes);

e Sea Declaracdo de Atividades e Rendimentos Mensais Médios e a DASN SIMEI apresentarem
inconsisténcias, a renda podera ser estimada aplicando-se os percentuais de presunc¢ado sobre

a receita bruta anual, conforme legislacdo do Lucro Presumido.

4.4 Empresa inativa: Apresentar a DCTF Inatividade + declaracdo de faturamento dos ultimos 12

meses assinado por profissional credenciado junto ao CRC.

4.5 Empresa baixada: Apresentar o Comprovante de Inscri¢ao e de Situagao Cadastral (disponivel em

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp);

4.6 Atividades Rurais: Apresentar:

e Alvard de autorizacdo de instalagdo e funcionamento fornecido pela Prefeitura Municipal, se
0 estabelecimento se situar em zona urbana;

e Livro Caixa do Ultimo exercicio ou, alternativamente, Declaracdo de Atividade Rural
apresentada a Receita Federal (IN RFB 2000/2021) ou Declaragdo de IRPF com anexo de
atividade rural;

e Demonstrativo analitico e sequencial das notas fiscais de vendas (Ultimos 6 meses), com
apresentacdo das respectivas notas fiscais fisicas ou eletronicas (NFA-e);

e Quando houver, apresentar também ITR ou comprovante de acesso a crédito rural (ex.:
PRONAF).

Observagdo: Se o requerente for MEI Rural, aplicar-se-do os documentos previstos no item 4.3.
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5. Notas gerais:

5.1 — Falecimento de pais ou responsaveis
e Devera ser anexada copia da certiddo de dbito.
e Nessa situacdo, deverad ser apresentado a Declaragao de Beneficidrio do INSS (ver item 2.3.3)

em nome do aluno.

5.2 — Pai “desconhecido”
e Apresentar a certiddo de nascimento atualizada do aluno, quando no formulario do pedido

constar que o pai é “desconhecido”, comprovando a auséncia deste no registro.

5.3 — Pais separados, divorcio, dissolucdo de unido estavel ou relacionamento casual com filhos
menores
e Sempre que houver filhos menores, o divércio ou a dissolucdo de unido estavel deverd
ocorrer pela via judicial, com analise obrigatoria pelo Juizo e manifestagdo do Ministério
Publico.
5.3.1 — Com processo de guarda e alimentos: Apresentar copia do processo de guarda e
alimentos, em especial a decisdo judicial assinada por magistrado que defina a guarda dos filhos
e a fixacdo da pensdo alimenticia. Devera ser apresentado:
e Copia do processo de guarda e alimentos, em especial a decisdo judicial que defina a guarda
dos filhos e a fixacdo da pensdo alimenticia;
e Em caso de guarda compartilhada, a documentacdo de ambos os pais/genitores;
e Se 0 processo estiver em tramitacdo, certiddo atualizada comprovando o andamento;
e Os 3 ultimos contracheques do responsavel que paga a pensao, quando esta for atrelada ao
saldrio; ou, alternativamente, a Ultima declaragdo completa de Imposto de Renda Pessoa
Fisica, quando a pensao estiver declarada nesse documento.
5.3.2 — Sem processo de guarda e alimentos: apresentar documentacdo de ambos os

pais/genitores.
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5.4 — Acordos informais de guarda e alimentos

e Mesmo havendo consenso entre os pais sobre guarda unilateral ou compartilhada, o acordo
precisa ser homologado em Juizo.

e Portanto, deverdo ser apresentados documentos de ambos os pais/genitores, pois se
presume a guarda compartilhada.

5.4.1 — Regularizagdo pendente: caso a familia ainda ndo tenha providenciado processo judicial

de guarda e alimentos, mas tenha interesse em regularizar, devera apresentar:

e Carta explicando a situacdo e comprometendo-se a buscar a regularizacao;

e Pedido de prazo para apresentar a documentacao judicial;

e Declaracdo do valor recebido a titulo de “pensdo/alimentos provisérios”, conforme modelo

disponivel em https://www.liberato.com.br/tesouraria.

e Se ja obtiver apresentar comprovante de distribuicdo ou protocolo de abertura de processo

judicial de guarda e alimentos.

5.5 — Auséncia de processo de guarda e alimentos
o Se afamilia optar por ndo ingressar com processo, devera apresentar documentos de ambos

os pais/genitores, informando o duplo domicilio do(a) aluno(a).

5.6 — Novos cénjuges/companheiros
e Quando o pai ou mde guardido tiver novo(a) esposo(a) ou companheiro(a), também deverdo

ser apresentados todos os documentos desse novo integrante.

5.7 —Situagdes especiais

o Afamilia poderd, se julgar necessario, entregar uma carta descrevendo situagdo especial.

5.8 — Gastos com saude, devem ser comprovados mediante:
e Laudos médicos (indicando se o tratamento é continuo ou temporario);
e Receitas médicas;

e Comprovantes de despesas com medicamentos ou tratamentos.
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6.8.1 — Plano de saude: os valores pagos a titulo de manutencdo de plano de salde ndo sao
dedutiveis, pois a bolsa educacional é um beneficio social. Considera-se que as familias podem
utilizar o SUS, e planos de saude sdo de cardter discriciondrio, variando em valores, sem

possibilidade de dedugao.

5.9 — Prazos para entrega de pedidos
e Somente os pedidos entregues entre os dias 01 a 10 do més da entrega documental serdo

validos para a mensalidade do més subsequente, quando deferidos.

5.10- Despesas ndo dedutiveis da renda familiar:

e Empréstimos bancdrios, consignados, cartdes de crédito;

Compras financiadas (ex.: veiculos, imdveis, etc.);

o Crédito para reformas;

e Outras despesas de consumo ou financiamento.

e Despesas com transporte e alimentacdo ndo sdo dedutiveis, por ja estarem contempladas na

metodologia de cdlculo das faixas de mensalidade.

5.11 — Informagdes disponiveis
e Todas as informacGes sobre a Bolsa Educacional estdo disponiveis em

https://www.liberato.com.br/tesouraria, incluindo modelos de declaragbes e demais

instrugdes.

5.12 — Alunos do turno diurno menores de 24 anos
e Devem apresentar documentagao completa de ambos os genitores, mesmo que nao residam
com eles, salvo quando houver decisdo judicial que atribua a guarda legal a terceiro, hipotese

em que deverdo ser apresentados os documentos do guardido legal.

5.13 — Alunos do turno noturno menores de idade
e Aplica-se o regramento geral do Regulamento de Bolsas, com apresentacdo dos documentos

de todo o nucleo familiar.
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5.14 — Documentos adicionais

Outros documentos poderdo ser solicitados pelos avaliadores, quando necessario.



